Hausordnung

fir das Gemeindehaus der Lutherkirchengemeinde Leer (Lutherhaus)

Das Lutherhaus darf ausschlieRlich fir Veranstaltungen genutzt werden, die mit dem
Ansehen und den Zielen einer christlichen Gemeinde vereinbar sind. Es soll eine
Statte der Begegnung sein, es diene der Verstandigung und Glaubensvertiefung, es
lade ein zum Frohsinn bei Spiel und Tanz, zur Arbeit und zur MuRRe. Jeder Nutzer ist
zum sorgsamen Umgang mit dem Gemeindeeigentum und zur Riicksichtnahme auf
die Nachbarschaft verpflichtet.

Soweit das Gemeindehaus nicht fur gemeindliche oder andere kirchliche Zwecke
beansprucht wird, kdnnen bestimmte Raume fiir andere Veranstaltungen vergeben
werden. Ein Anspruch hierauf besteht nicht.

1. Raumvergabe

« Die Raume werden einer Gruppe mit Angabe des gewiinschten
Tages und Uhrzeit Gberlassen, wobei ein Verantwortlicher zu
benennen ist (Name und Anschrift).

* RegelmaRige Treffen (wochentlich, 14-tagig, monatlich) werden in
einen Raumverteilungsplan eingetragen

« UnregelméRige Veranstaltungen werden moglichst 14 Tage vorher
angemeldet (Hausmeisterin bsprache mit dem Pfarramt) und in
einen Belegungskalender eingetragen

e Vor Erstnutzung von Raumen, Einrichtungen und Geraten des
Lutherhauses ist eine Einweisung erforderlich.

« Die Raume sind zweckentsprechend zu benutzen

« Voraussetzung fur die Vergabe ist die schriftliche Anerkennung der
Hausordnung

2. Schlusselvergabe

Schlissel zum Gemeindehaus und bestimmten Raumen werden an die
Leiter regelmaRiger Treffen und bei Bedarf an Verantwortliche fur
unregelméaRige Veranstaltungen gegen schriftliche Bestatigung ausgehandigt
und die Ausgabe in einem Schlisselbuch (Gemeindebiiro) eingetragen. Fur
den Schlusselinhaber ergeben sich folgende Pflichten:
e Sichere Verwahrung des Schlussels vor dem Zugriff dritter
e Verbot der Weitergabe des Schlissels an Dritte
« Eine Weitergabe darf nur tGber das Pfarrbliro mit entsprechender
Registrierung erfolgen.
« Sofortige Meldung an das Pfarrbiro bei Verlust des Schliissels
« Pfleglicher Umgang mit Schlissel und SchlieRanlage, keine
Gewaltanwendung bei Schwergéangigkeit von Schliissel oder
Schliel3zylinder

e Unverzigliche Meldung aufgetretener Schaden und Spuren von
Gewalteinwirkung an Schlissel und Schloss, auch wenn sie nicht
vom Schlisselinhaber verursacht wurden

* Rilckgabe des Schlissels bei mehr als dreimonatiger Abwesenheit
von der Gemeinde bzw. bei Niederlegung des Amtes oder Wegfall
der Aufgabe des Schliisselinhabers in der Kirchengemeinde

e Schriftliche Anerkennung der Hausordnung

* Fur jeden Schlussel ist ein Pfand von 20,00 € zu hinterlegen und
eine Quittung mit Anerkennung der Haftpflicht fur verlorene
Schlissel zu unterschreiben. Jugendliche erhalten Schliissel ohne
Pfandhinterlegung, wenn ein Erziehungsberechtigter die Haftpflicht
fur verlorene Schlissel durch Unterschrift anerkennt.

3. Benutzung des Gemeindehauses

Eine pflegliche Behandlung aller R&ume, Einrichtungen und Auf3enanlagen
des Gebaudes ist Vorbedingung zur Benutzung des Hauses. Die einzelnen
Nutzer sind fur die von ihnen benutzten Raume verantwortlich. Wird vor der
Nutzung eines Raumes festgestellt, dass dieser nicht in einem ordnungs-
gemalen Zustand hinterlassen wurde, so ist dies einem der Pastoren oder
einem Mitarbeiter anzuzeigen.

Es ist auf folgendes zu achten:

e Wande, Decken und Holzteile durfen nicht durch Nagel, Schrauben,
Klebeband etc. beschadigt werden

« Dekorationen durfen nur an den dafiir vorgesehenen Bilderleisten
angebracht werden

« Ein generelles Rauchverbot gilt fur das ganze Haus

e Einrichtungsgegenstande des Gemeindehauses, insbesondere
Stuhle und Tische durfen nicht im Freien aufgestellt werden. Fir die
AuRRenanlagen werden besondere Tische und Stihle bereitgehalten.

Nach Benutzung eines Raumes hat der Verantwortliche auf folgendes zu

achten:

e Durchliften

e Papierkérbe entleeren, Tische sdubern

e Tische und Stuhle sind in der fir den Raum vorgesehenen Aufstellung
anzuordnen

* In der Heizperiode abends die Heizung auf 2 stellen

e Benutzte Raume besenrein hinterlassen (evtl. feucht wischen)

* Fenster schliel3en

* Generalschalter ausschalten und AuRentir abschlie3en, dabei ist
sicherzustellen, dass niemand im Haus eingeschlossen wird

e Bei Kiichennutzung das Geschirr abwaschen und zurtickstellen, sowie
die Arbeitsflachen griindlich reinigen!



Den entstandenen Mull, aul3er bei gemeindlichen Veranstaltungen,
auBerhalb des Gemeindegrundstiickes ordnungsgemaf entsorgen, in
jedem Fall sind Speisereste entfernen, gegebenenfalls den FuZboden
reinigen

Im Falle starker Verschmutzung sind die Toiletten zu reinigen

4. Ordnung im Aul3enbezirk

»

~

Jeder Besucher hat auf die Nachbarschaft Ricksicht zu nehmen, es darf
nur so geparkt werden, dass kein Nachbar behindert wird

Bei parallel laufenden Veranstaltungen ist besondere Ricksichthahme
erforderlich. Es ist darauf zu achten, dass Andachten und Chorproben
durch laufende Veranstaltungen nicht gestért oder beeintrachtigt werden
Nach 22.00 Uhr sind Fenster und AuR3entiiren geschlossen zu halten, um
unnotige Gerauschbelastigung zu vermeiden! Ricksichtnahme auf die
Nachbarn ist besonders bei Abendveranstaltungen und beim Verlassen
des Gemeindehauses geboten.

Aushénge und Bekanntmachungen dirfen nur an den daftr
vorgesehenen Flachen angebracht werden und sind nach Beendigung
der Veranstaltung wieder zu entfernen.

Erforderliche amtliche Genehmigungen (GEMA usw.) hat der jeweilige
Veranstalter selbst einzuholen und die Gebihr dafir zu entrichten.

Die allgemeinen Unfallverhiitungsregeln sind zu beachten

. Umweltschutz bzw. Minimierung von Mill

Benutzung von Ein-Weg-Geschirr und Ein-Weg-Flaschen sowie
Getranken in Dosen sollen vermieden werden. Mull ist getrennt nach
Papier, Restmll und Griner- Punkt- Mill zu sammeln, Flaschen sind in
den stadtischen Containern zu entsorgen.

. Jugendschutzgesetz

Die Bestimmungen des Jugendschutzgesetzes sind zu beachten.

. Sonderregelungen

Allgemeine Veranstaltungen der Gemeinde haben immer Vorrang vor
besonderen Veranstaltungen einer Gruppe oder eines Einzelnen.

Fur die besonderen Veranstaltungen ist ein Verantwortlicher zu
benennen; bei Veranstaltungen der Jugend muss ein
Jugendgruppenleiter wahrend der ganzen Zeit anwesend sein.

Bei nicht kirchengemeindlichen Veranstaltungen ist eine
Kostenbeteiligung zu leisten. (Siehe Kostentabelle)

« Gemeindekreise (sofern nicht ehrenamtlich mitarbeitende) dirfen aus
den Vorraten des Hauses Tee, Kaffee, Wasser und Apfelsaft gegen
Entrichtung eines Obolus konsumieren.

8. Hausrecht

Den Anordnungen der folgenden Personen ist Folge zu
leisten. Diese nehmen das Hausrecht wahr:
1. Mitglieder des Kirchenvorstandes incl. Pastoren
2. Hausmeister
3. Kirchenmusiker

9. Haftung

Jeder Benutzer und der Veranstalter haften der Luthergemeinde fur alle
durch sie fahrlassig oder vorséatzlich verursachten Schaden. Diese sind
spatestens am folgenden Tag im Gemeindebiiro oder dem Pfarramt zu
melden oder bei der Ubergabe festzuhalten. Die Mangelbeseitigung erfolgt
im Benehmen mit dem Kirchenvorstand. Die hinterlegte Kaution wird

nur dann vollstandig an den Verantwortlichen zuriickgezahlt, wenn er keine

Schaden zu vertreten hat. Die Haftung der Pfarrgemeinde fiir Personen- oder

Sachschaden wird, soweit gesetzlich zulassig, ausgeschlossen.
Insbesondere fir das Abhandenkommen von eingebrachten Sachen,
Wertgegenstanden oder Kleidungsstiicken wird keine Haftung ibernommen.

10. Schlussbestimmungen
Diese Hausordnung wird im Gemeindehaus ausgehéngt. Sie wird bei
Schlisselibergabe mit ausgehandigt. Die Kenntnisnahme ist vom

Empfanger schriftlich zu bestatigen.

Die Hausordnung wurde von Gemeindebeirat und Kirche nvorstand

verabschiedet und tritt am 22.September 2007 in Kra  ft.
Kirchenvorstand Lutherkirchengemeinde
Ich habe die obenstehende Hausordnung gelesen und erkenne sie als

verbindlich an.

Leer, den
Unterschrift



